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1 EMENTA 
Prática contábil com aplicação de técnicas e recursos convencionais e informatizados. Rotinas de 
funcionamento  dos  vários  setores  de empresas  comerciais  e  o  preenchimento  de documentos  e 
formulários relacionados com a atividade empresarial.

2 OBJETIVOS DA DISCIPLINA
 Fornecer aos alunos conhecimentos  gerais  sobre as rotinas  de funcionamento dos vários 

setores de uma empresa comercial e o cumprimento das obrigações acessórias relacionados 
com as atividades empresariais. 

 Despertar o aluno para o dinamismo de uma empresa, quanto ao aspecto prático no qual se 
eleva o "aprender fazendo" interligando a teoria com a prática.

3 CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
a) Conceito, campo de atuação e importância da contabilidade no contexto técnico/prático.
b) Sistemas contábeis e suas configurações, como itens relevantes nas atividades do dia-a-dia 

do contador.
c) Plano de Contas: conceituação, aplicação, classificação e estruturação.
d) Folha de pagamento: conceituação, diferentes cenários, configurações e contabilização.
e) Escrituração contábil: objetivo, relevância e configurações.
f) Escrituração  fiscal:  aspectos  relevantes,  cálculo  e  geração  das  guias,  configurações  e 

contabilização.
g) Controle dos estoques: conceituação e metodologias.

4 METOLOGIA 

As aulas  expositivas  e  práticas  serão  realizadas  em laboratório  de  informática,  com o  uso  da 
ferramenta  Microsoft  Excel  e  software  contábil.  O foco  será  o  desenvolvimento  de  exercícios 
práticos desenvolvidos em classe para nivelamento, revisão e fixação dos conteúdos vistos durante 
o curso.



5 AVALIAÇÕES
- Prova 1 (P1) (Peso 25%)
- Prova 2 (P2) (Peso 35%)
- Exercícios (40%).

Observações:
 O aluno será considerado aprovado se a média final for igual ou superior a 6,0 (seis) e o 

aluno tiver  presença na disciplina igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento), 
independente da nota.

 O aluno com frequência  suficiente  nas  aulas  da  disciplina  (75%) e média  das  notas  de 
avaliações do semestre entre 3,0 (três) e 5,74 (cinco e setenta e quatro) terá direito a realizar 
a prova de recuperação.

 O cronograma das avaliações poderá sofrer alterações a critério do professor, em função do 
andamento da disciplina.

 O aluno poderá realizar provas e atividades avaliativas em 2º chamada,  somente quando 
apresentar  comprovação da motivação de acordo com os critérios aceitos pela UFSC. A 
solicitação da 2ª chamada deve ser realizada no seguinte link: https://ccn.ufsc.br/estudantes/.

6 ATENDIMENTO
O atendimento será realizado presencialmente nas segundas e terças-feiras à tarde, das 14h às 16h. 
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8. CRONOGRAMA

 Esta proposta de cronograma das aulas de Laboratório de Prática Contábil poderá sofrer alterações de acordo com o andamento das aulas.

Aula Data Horário Descrição de Conteúdo Estratégias de Ensino Forma de Aferição de 
Frequência

Aula 01 12/08 8h20 às 11h50 Apresentação da disciplina. Nivelamento de conteúdo base e abertura de empresa. Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula

Aula 02 19/08 8h20 às 11h50 Nivelamento  de  conteúdo  –  Lançamentos  de  abertura  e  compras,  vendas  e 
devoluções Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula

Aula 03 26/08 8h20 às 11h50 Nivelamento  de  conteúdo:  operações  com  mercadorias  (compras,  vendas, 
devoluções e controle de estoque)

Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula
Aula 04 02/09 8h20 às 11h50 Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula
Aula 05 09/09 8h20 às 11h50 Exercícios Presença em aula
Aula 06 16/09 8h20 às 11h50 Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula
Aula 07 23/09 8h20 às 11h50 Prova 1 – Fiscal e Contábil Prova 1 Presença em aula
Aula 08 30/09 8h20 às 11h50

Folha de pagamento e fechamento mensal

Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula
Aula 09 07/10 8h20 às 11h50 Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula
Aula 10 14/10 8h20 às 11h50 Exercícios Presença em aula
Aula 11 21/10 8h20 às 11h50 Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula
Aula 12 28/10 8h20 às 11h50 Exercícios Presença em aula
Aula 13 04/11 8h20 às 11h50

Práticas de fixação

Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula
Aula 14 11/11 8h20 às 11h50 Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula
Aula 15 18/11 8h20 às 11h50 Aula Expositiva + Exercícios Presença em aula
Aula 16 25/11 8h20 às 11h50 Exercícios Presença em aula
Aula 17 02/12 8h20 às 11h50 Prova 2 – Folha, Fiscal e Contábil Prova 2 Presença em aula
Aula 18 09/12 8h20 às 11h50 Recuperação Prova 3 Presença em aula

*destacado em azul as datas das provas. 

 É fundamental o acesso aos matérias da disciplina no ambiente virtual MOODLE.
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